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Educacion Superior

Instructivo para el registro o actualizacion del Curriculum Vitae del
docente de Educacion Superior

Introduccion: con el propdsito de fortalecer la gestion de los tramites en linea para la
comunidad docente, el MINEDUCYT esta implementando el proyecto “Expediente
Digital del Docente” con apoyo de PNUD SIGOB, el cual permitira la incorporacion
automatica y progresiva de la informacion de los diferentes tramites en linea en la
plataforma SIGOB SOL.

Objetivo: orientar al docente de Educacion Superior sobre el mecanismo de registro
o actualizacion del curriculum vitae (CV) en la plataforma SIGOB SOL para la creacion
del Expediente Digital.

Indicaciones generales:

a) En el caso que usted ya cuenta con un CV registrado en la plataforma SIGOB SOL,
como docente de centros educativos publicos o privados, realice lo siguiente:

1. Actualice el tramite del CV, indicando si atiende Educacion Superior en el grupo:
| Datos de Registro, segun se indica en la imagen:

|. Datos de Registro. A

Apreciable Docente: Se le solicita proporcionar toda la informacion en el presente formulario, considerar que es parte de su registro digital ante El Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia.

El registro del curriculum solo debe ser presentado una vez dentro de la plataforma, posterior Unicamente debe editar cuando asi lo requiera en el mismo trémite en su bandeja de entrada.

Documento de Identidad: v Numero de DUIL: Nidmero de Pasaporte / Residencia:
o Seleccione el documento de identidad a presentar. o Ingrese su nimero de DUI o Ingrese su nimero de pasaporte o de residencia (aplica para
extranjeros).
Mimero de NIP: Cargo: v Activo: v AUTOCOMPLETAR
o Ingrese su nimero de NIP (Si o Seleccione el Cargo Principal. o Seleccione si actualmente esta ﬂ Haga clic para autocompletar datos personales y especialidades del escalafén. (Si ha
esta inscrito en el registro gjerciendo la docencia. registrado informacién en trémites previos puede autocompletar la informacién validando con
escalafanaria) <u ndimera NIP y DUJ, en el caso de ser dacente extranjero aplica con nimero de pasaparte o
residencia)
Tiene asignaturas a cargo A Educacién Superior: v
@ Scleccione si imparte asignaturas, indicadores o madulos este afio en @ 4plica para docentes que imparten el nivel de "Educacion Superior™.
Centros Educativos Pablicos o Privados.

2. Complete los datos de educacion superior en el CV, cuando se notifique a través
del portal Web del MINEDUCYT, la fecha para presentar el tramite actualizado
(Educacion Superior).
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Educacion Superior

b) Registro de CV docente en la plataforma SIGOB SOL por primera vez: complete la
informacion requerida en formato digital:

No. Documentos ' Formato Obligatorio Opcional |

1 Fotografia del docente Imagen X

Documento Unico de Identidad (DUI),

2 pasaporte o tarjeta de residente segun aplique Imagen X
Carné de Numero de Identificacion Profesional

3 | Imagen X

4 | Carné del Numero Unico Previsional — NUP, Imagen X
INPEP, IPSFA, segun aplique @ 9

5 Carné del Instituto Salvadorefio del Seguro Imagen X
Social (ISSS) (si aplica) 9

6 Carné del Instituto de Bienestar Magisterial Imagen X
(ISBM) (si aplica) 9

7 | Numero de Identificacion Tributaria (NIT) ® Imagen X

8 Carné o constancia de discapacidad emitido Imagen X
por el ISRI o el ISSS. (Si aplica) 9

9 Carné de discapacidad extendida por el Imagen X

CONAIPD (Si posee una discapacidad).

Titulo de Educacion Superior (en el caso de
10 | titulos obtenidos en el extranjero, deberan Imagen X
estar debidamente legalizados)

11 | Certificacion de Titulos Imagen X

12 | Certificacion Global de notas Imagen X

Diplomas de formacion continua de acuerdo
13 | con su especialidad. Imagen X

(1) Aplica solamente para docentes inscritos en el Registro Escalafonario del MINEDUCYT.

(2) Aplica para docentes activos (en servicio).

(3) Aplica para el caso de las personas con registros anteriores al 2021, este documento se debera
homologar con el DUI a partir del 2022 segun DL. No. 203 — 2021 denominado: Reformas a la Ley del
Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco.
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Educacion Superior

I. Registro en la plataforma SIGOB SOL

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL para su registro como usuario utilizando el
enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano/#/login

Iniciar sesion

a Ingrese su direccion E-mail

a8 Ingrese su contrasefia

™
No soy un robot Iniciar >

#No tiene una cuenta de usuario? «

Nota: Si usted ya cuenta con credenciales de la plataforma SIGOB SOL, contintde con los pasos
detallados en el romano Il.

2. Complete los datos solicitados:
e Nombre completo — Obligatorio
e Documento de identidad — Obligatorio
e Fecha de nacimiento — Obligatorio
e Sexo - Obligatorio
e Correo electronico — Obligatorio
e Teléfono movil — Obligatorio
e Teléfono fijjo — Opcional
e Departamento de residencia — Obligatorio
e Municipio de residencia — Obligatorio
e Canton de residencia — Obligatorio
e Calle de residencia (Direccion) - Obligatorio

América Latina y el Caribe
,
m2RR

Regstrese

Datos personales
(]

* DUW/Tarjeta de Residente/Pasaporte * Fecha de nacimiento dia/mes/afio 8 Sexo Prefiero no contestar v
*E-mai X mévil . fijo

Domicilio

Cuenta de Usuario
(]
@c-mail & Contrasefia

No soy un robot
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Educacion Superior

3. Acceda al correo electronico (utilizado para crear el usuario en la plataforma SIGOB SOL)
y dé clic al enlace para la confirmacion de registro de usuario:

€ B 0 F & 0 ¢ BB S -
Confirmacion de registro de usuario ~ Recibidos & B
Sistema de Solicitudes de Tramites - Ministerio netificaciones@si Tr &

parami =
El sistema de Solicitudes de Tramites ha recibido una peticidn de registro para confirmar su registro acceda a asld enlace «

4, Responder W Reenviar

4. Da clic al boton” Empezar” para acceder a la plataforma y realizar el tramite
correspondiente:

mérica Latina y el Caribe

&
@

Cuenta verificada

Ya puede usar sus credenciales para iniciar sesion

Para despejar dud
También lo pued;
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Educacion Superior

ll. Registro o actualizacion de Curriculum Vitae

1. Seleccione la opcion “Iniciar nuevo tramite”
e FElija la opcion: DDH — Registro o actualizacion de CV de docente.

© Iniciar nuevo tramite ~ Filtrar...
DDH - Registro o actualizacion de CV de docenm‘

2. Complete (segun aplique) los campos del grupo “Datos de Registro”; posteriormente
presione el boton “Autocompletar” (Si esta en el registro escalafonario):
Campos requeridos:
e Documento de Identidad — Obligatorio
e Numero de DUI — Obligatorio
e Numero de NIP - Obligatorio (Si es docente inscrito en el registro escalafonario del MINEDUCYT)
e Botdn "Autocompletar” — Obligatorio (Si esta inscrito en el registro escalafonario del MINEDUCYT)
e Numero de Pasaporte/Carné de residencia — Obligatorio (Si es docente extranjero)
e Cargo — Opcional
e Activo — Opcional
e Tiene asignaturas a cargo — Opcional
e Educacion Superior — Obligatorio (Indique si es docente en Educaciéon Superior)

I. Datos de Registro. A

Apreciable Docente: Se le solicita proporcionar toda la informacién en el presente formulario, considerar que es parte de su registro digital ante El Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia.

El registro del curriculum solo debe ser presentado una vez dentro de la plataforma, posterior Unicamente debe editar cuando asi lo requiera en el mismo tramite en su bandeja de entrada.

Documento de Identidad: v Numero de DUI: Nimerc de Pasaporte / Residencia:
@ seleccione el documento de identidad a presentar @ Ingrese su nimero de DUIL @ Ingrese sunimero de pasaporte o de residencia (aplica para
extranjeros),
Nimero de NIP: Cargo: v Activo: v AUTOCOMPLETAR
@ Ingrese sundmero de NIP (Si @ seleccione el Cargo Principal. @ seleccione si actualmente esta @ Haga clic pare autocompletar datos personales y especialidades del escalafon. (Si
esta inscrito en el registro ejerciendo Ia docencia. registrado informacién en tramites pr ede etar Ia informacisn val con
escalafonaria). su ndmera NIP y DUI, en el caso de ser dacente extranjero aplica con nimero de pasaporte o
residencia)
Tiene asignaturas a cargo v Educacién Superior: v
@ seleccione siimparte asignaturas, indicadores o madulos este afio en @ Aolica para docentes que imparten el nivel de "Educacién Superior”.
Centros Educativos Pib

3. Registre la informacion requerida en los campos del grupo “Datos personales”:

[I. Datos Personales A
Primer Nombre: Segundo Mombre: Tercer Nombre:

@ Registre el Primer nombre @ Registre el Sequndo Nombre O Registre el Tercer Nombre
Primer Apellido: Segundo Apellido: Tercer Apellido:

o Registre el Primer apellido o Registre el Segundo Apellide. o Registre el Tercer Apellida
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4. Registra la informacion solicitada (segun aplique):

5.

Campos requeridos:
e Fotografia (Imagen) — Opcional
e Fecha de nacimiento — Obligatorio
e Departamento de nacimiento — Obligatorio
e Municipio de residencia— Obligatorio
e Sexo — Obligatorio
e Estado civil — Obligatorio
¢ Nacionalidad — Obligatorio
e Tipo de discapacidad — Opcional
e Posee diagndstico — Opcional
e Constancia de discapacidad - Opcional

. FechadeNacimiento:  dia/mes/afio 5
Seleccion..

@ Registre |2 fecha de nacimisnto

Departamento de Nacimiento: v

@ Registre el Departamento de nacimiento (s aplica)

FOTOGRAFIA:

© Registre su fotografia

Municipio de nacimiento: v Sexo: v Estado Civil: v Nacionalidad: v

@ Registr= =l municipio de nacimiento (si aplica) @ seleccione =l s=io, @ Registre su estado civil @ Registre nacionalidad,

Tipo de Sangre: v Etnia: M
O R
Enc

Naturalizado: v

re el tipo de @ Registre su Einia.

@ Sies nacionalizado debe indicar.

Tipo de discapacidad: - Posee diagndstico: -

Seleccionar

@ Indique si posee alguna discapacidad.

@ Si tiene discapacidad debe indicar si posee o no diagnéstico.

CONSTANCIA DE DISCAPACIDAD (§

< Ia imagen del Camé o constancia de

Completa los campos del grupo “Datos de contacto”:

II. Datos de contacto A

Zona de Residencia: v Correo Electronico:
@ Registro su direccién de correo electrénico principa

Correo Electrénico (alterno):

@ Registre su co

Nimera de Teléfono: Nimero de Teléfano (alterno).

Snico altemativo @ Registro el nimero de teléfons principa @ Registro &l nimero de teléfons altema si posee.

Nombre:

Teléfono: Correc:

@ Registre el nombre de Ia persona a contactar en caso de emergencia @ Registre el nimero de teléfono de la persona @ Registre el comreo del contacto de emergencia

Parentesco: v

@ Registre el parentesco con la persona de contacto
de emergencia.

Complete los campos del grupo “Datos del registro escalafonario del MINEDUCYT".
Nota: Este apartado es obligatorio solamente para los docentes inscritos en el registro escalafonario del MINEDUCYT.

IV Datos del registro escalafonario del MINEDUCYT A

Nivel de escalafan: v Categoria: v Fecha de inscripcion: dia/mes/afo ﬁ] Afos de Servicio:

on

@ seleccione el nivel de escalafon. @ seleccione Ia categoria segin escalafon. @ Ingrese Ia fecha de inscripeion de su escalafin.

sfios de gjercicio

Especialidad NIP: Especialidad NIP:

@ Primers especialidad de su escalafon © 5equnda especialidad de su escalafon

Especialidad NIP:

@ Tercera especialidad de su escalafon
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7. Dirijase al grupo: “Documentos de Identidad” en incorpore los siguientes documentos:

V. Documentos de Identidad.

Numero de MUP: Nimero de IPSFA:

© regist= el 1

Nombre de AFP:

@ Registre nombre dz I3 AFP

Numero de INPEP:

Numero del IS55: Numero de ISBM:

Seleccionar Seleccionar
FOTO DUI (FRENTED: FOTO DUI (DORSD):
(i ] ‘pore la fotografia (Frente) del D [i ] el DU
Seleccionar Seleccionar
FOTO NIP (DORSD):
Seleccionar Seleccionar
FOTO DEL NUP: FOTO DE INPEP
o @ Registre a fotografia
Seleccionar Seleccionar
FOTO DE IPSFA FOTO DEL ISSS:
Q) Registre Ia fotogratia del camet del Instituto de Prevencién Sad A) 0
Seleccionar Seleccionar
FOTO ISBM: FOTO DEL NIT:

Seleccionar

Campos requeridos:

Numero de NUP — Opcional
Nombre de AFP — Opcional
Numero de INPEP — Opcional
Numero de IPSFA - Opcional
Numero del ISSS - Opcional
Numero de ISBM — Opcional
Numero de NIT — Opcional
Foto de DUI (frente y dorso) —
(obligatorio)

Foto de NIP (frente y dorso) -
(obligatorio si es docente inscrito en
el registro escalafonario)
Foto de NUP — Opcional

Foto de INPEP — Opcional
Foto de IPSFA - Opcional
Foto del ISSS — Opcional
Foto de ISBM - Opcional
Foto de NIT — Opcional

Foto de Pasaporte o Carné de
Residencia (obligatorio si es docente
extranjero)

8. Complete los campos del grupo “Documentos Académicos” (Estudios de Educacion

Superior). (Nota: El primer grupo de datos es obligatorio,

Documentos Académicos).

puede ingresar hasta 4

@ Registre su grado académico @ Registre su especialidad.

No. de Registro de Titulo: Institucién Educativa
[ 28
D

<cin de Educacion Supe

@ Registre el nombre completo de la Institucion Educativa en la cual realizd sus estudios.

ese el nimero de

tro de titulo emitido por I
EDUCYT

Institucion Educativa (Extranjera): Selecc
eleccior

@ Registre el nombre completo de la Institucién Educativa extranjera (Si aplica).

FOTO DE TITULO: (FRENTE)

@ Registre la fotografia de su titulo.

Seleccior Seleccior

[FICACIGN GLOBAL DE NOTAS: (FRI IFICACIGN GLOBAL DE NOTAS: (D0 ERTIFICACIGN DE TITULO (FRENTE

@ Cargue la imagen del frente de su certificacion de @ Cargue la imagen del dorso de su certificacién de
notas. notas.

VI. Documentos Académicos (Estudios de Educacion Superior). A
Registre grado académico
Grado Académico: Especialidad: Afio de Graduacion: ;iEste titulo lo acredita como docente? v

@ Registre ¢l afic de graduacien

FOTO DE TITULO: (DORSO)

@ Registre Ia fotografia de su titulo.

Seleccionar

@ Cargue la imagen de su certificacién de titulo (frente).

@ Indicar si este titulo lo acredita como dacente.

CUM

© Registre su CUM

Seleccionar
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9. Complete los campos del grupo “Recursos tecnologicos™:

Campos requeridos:

e ;Posee equipo informatico? — Obligatorio

e ;Recibid equipo informatico por parte del MINEDUCYT? — Opcional

e ;Acceso a internet? — Obligatorio

e ;Recibid internet por parte del MINEDUCYT? — Opcional

VII. Recursos tecnologicos

Seccion para indicar sob

re los recursos tecnoldqgicos con los

{Posee equipo informatico?

@ Indique si cuenta con un equipo de computo persanal.

2Acceso a Intemnet?

@ Indique si tiene acceso  Intermet,

v

ue cuenta.

JRecibié equipo informético por parte de MINEDUCYT? v

@ Indique si recibis equipo informatico por parte del GOBIERNO,

#Recibi6 Intemet por parte de MINEDUCYT? v

@ Indlique si recibi6 Intemet por parte del GOBIERNO,

10. Complete los campos del grupo “Formacion Continua®. (De los ultimos 3 afos,

relacionada con su especialidad).

VIII, Formacion Continua. (De los Ultimos 3 afios, relacionada con su especialidad)

1. Registre Formacion
Institucién.

@ Registre el nombre de la Institucion Educativa

Afio: Duracién: Desde:

@ Registre la duracién de la
formacion (horas)

@ Registre el afio
capacitacion.

dia/mes/afo [

@ Registre Iz fecha de inicio de la

Nombre de la Capacitacién:

© Registre el nombre de la capacitacion

Hasta: | dia/mes/aio | [3]

Seleccionar
@ Registre la fecha de finalizacion
dela capacitacion.

FOTO DE DIPLOMA:

@ Caroue la foto el diploma, certificado o
comprobante.

Nota: Puede ingresar un maximo de 5 formaciones continuas.

11.

Registre la experiencia laboral docente que tenga en Instituciones de Educacion

Superior, en el grupo “Experiencia Laboral Docente”, iniciando con la institucion en el

que trabaja actualmente (maximo 4).

Campos requeridos:
e Departamento — Obligatorio
e Municipio — Obligatorio
e Institucion Educativa — Obligatorio
e Sector de Institucion — Obligatorio

e Institucion Educativa (Extranjera) — Opcional

e Carreras — Obligatorio
¢ Ciclo - Obligatorio

« Jefe Inmediato - Opcional
e Correo - Opcional

e Teléfono - Opcional

» Cargo - Opcional

« Desde - Obligatorio

« Hasta - Obligatorio

IX. Experiencia Laboral Dacente A
1. Registre experiencia laboral docente.
Departamento: v Municipio: v Institucion Educativa: v
@ Registre el Departamento de Ia Institucion @ Registre el municipio de la Institucion Educativa. @ Seleccione el nombre de la Institucion Educativa.
Educativa.
Sector de Institucion: v Nivel cle la Institucion: v Institucién Educativa (Extranjera):
@ Sel=ccione el sector de la Institucion Educativa @ Registre el nivel que atiende I Institucion @ Registre el nombre completo de I Institucion Educativa extranjera en la cusl labors (Si aplica).
Educativa.
Carreras: v Ciclo: v
© Aplica Docentes que imparten el nivel de educacion supsrior: registre la carrera universitania que atiende, @ Aplica Docentes que imparten el nivel de
educacién supsrior: registre el cicla universitario que
atiende.
Jefe Inmediato: Correo: Teléfone: Cargo: -
@ Registre el nombre del jefe inmediato @ Registre el correo del contacto del lugar de @ Nimero de teléfono de @ seleccione su carge

trabajo

Desde: dia/mes/afia B3 Hasta: diafmes/afio £3

@ Registre la fecha de inicio de
labores.

@ Registre la fecha de cese de
labores.

contacto del lugar de trabajo.
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Educacion Superior

12. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton “Guardar cambios”:

N
PIN SIG{:B
Bobern-habilidad

U D]

. h Eep
‘ a Guardar cambios 0 Cancelar -h Presentar para Revision

Nota: Puede realizar este paso si necesita complementar la documentacion para posteriormente
ingresarla a la plataforma.

13. Ingrese nuevamente a su tramite y dirijase al apartado “Documentos Adjuntos” y
descargue el Curriculum Vitae generado en la plataforma:

Documentos Adjuntos

Los documentos marcados con 3K son obligatorios

Sélo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, flv. webm, 3gpp)
N Documento / Requisito Adjunto
1 Curriculum Vitae docente X . i )
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
@ Descargar formato «

14. Adjunte el CV debidamente firmado en la plataforma en formato PDF:

Documentos Adjuntos
Los documentos marcados con 3K son obligatorios

S6lo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audic y video (gif. png. jpg. mp3. mp4, fiv. webm. 3gpp)

N° Documento / Requisito Adjunto

1 Curriculum Vitae docente . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqu
O Descargar formato

15. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y dé clic al boton “Presentar para
revision”:

América Latina y el Caribe
N
[PIN .
Gobern-habilidad

U[D]

. n .
B Guardar cambios 9 Cancelar -h Presentar para Revision

Nota: El Curriculum Vitae debe ser presentado SOLAMENTE UNA VEZ en la plataforma SIGOB SOL.
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Educacion Superior

16. Confirme la presentacion del Curriculum Vitae dando clic al botdn “Si™:

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

Fin.

Nota: La Direccion de Auditoria Interna podra aplicar procedimientos de auditoria en cualquier etapa del
procedimiento para garantizar la transparencia y fortalecer el control interno. En los casos que se determine
indicios de delitos relacionados con falsedad material, falsedad ideoldgica, falsedad documental agravada,
supresion, destruccion u ocultacion de documentos verdaderos, uso y tenencia de documentos falsos, seran
denunciados a las instancias competentes para su tratamiento segun lo establecido en los articulos 283, 284,

285, 286 y 287 del Codigo Penal.
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